AKSARAY UNIVERSITESI

YAYIN YONERGESI

Amag

Madde 1- Bu ydnergenin amaci, Aksaray Universitesi tarafindan, éncelikle, ders araci
(ders kitab1, yardimci ders kitabi, ¢eviri ders kitabi, teksir / ders notu) olarak kullanilmak iizere,
basilacak olan yayinlara icerik ve bicim bakimindan bir standart getirmek ve basimu ile ilgili
esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu ydnerge Universitemize baglh birimlerde yapilacak her tiirlii yaymin
planlanmasi, yayin kurallarina uygunlugunun saglanmasi, yayinlarin denetlenmesi, basimi igin
siralama vb. her tiirlii islemleri yerine getiren Aksaray Universitesi Yaym Komisyonu ile her
birimde olusturulacak yayin alt komisyonlarinin amaglarina, gorevlerine ve calisma sekline
iligkin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

Madde 3- Bu Yonerge, 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu'nun 14. ve 48. Maddeleri,
5846 Sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu, 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu’na gore
diizenlenen Universiteler Yaym Y&netmeligi ve 2547 Sayili Yiiksekdgretim Kanunu'na gére
diizenlenen Universitelerde Ders Aract Olarak Kullamlan Kitaplar, Teksirler ve Yardimci
Kitaplar Disindaki Yayimnlarla Ilgili Yonetmelik hiikiimlerine gére hazirlanmustir.

Yayin Tiirleri

Madde 4- Aksaray Universitesi tarafindan yayimlanacak eserler;

a) Ders Kitab1: Universitelerde egitim — dgretimini siirdiiren 6nlisans /lisans /lisansiistii
ogrencilerinin aldiklar1 derslerin igerigini kapsayan 6zgiin yayinlar,

b) Yardimci ders kitabi: Universitelerde egitim — dgretimini siirdiiren dnlisans /lisans /

lisansiistli 6grencilerinin aldiklar1 derslerin iceriklerini kismen kapsayan 6zgiin yaynlar,

¢) Ceviri ders kitabi: Universitelerde egitim — 6gretimini siirdiiren onlisans /lisans/
lisansiistii 6grencilerinin aldiklar1 derslerin igeriklerini biiyiik 6lgiide veya kismen kapsayan
¢eviri yayinlar,

¢) Teksir/ders notu: Universitelerde egitim — 6gretimini siirdiiren dnlisans/lisans/ lisansiistii

Ogrencilerinin aldiklar1 derslerin igeriklerini biiylik oOlgiide veya kismen kapsayan derleme
yayinlar.



d) Bilgisayar ve elektronik ortamlarda hazirlanan egitim-6gretim araglari: Elektronik
ortamda hazirlanan Sunum Programi (Powerpoint) kapsaminda hazirlanan seminer veya
animasyonlardir.

e) Uzaktan ogretim ilkelerine gore olusturulan her tiirlii materyal: Elektronik ortamda
hazirlanan her tiirlii sesli ve goriintiilii materyallerdir.

f) Fikir ve sanat {iriinii olan yayinlar

g) Aragtirma ve inceleme kitaplari: Bilimsel aragtirma ve incelemeleri yansitan dergi ya da
periyodik yayinlardir.

h)Bildiriler kitabi: Kongre, sempozyum, calistay, panel tiiriindeki bilimsel toplantilarin
bildirilerini igeren yayinlardir.

1)Toplumu ve {iniversite kamuoyunu ¢esitli konularda bilgilendirmek amaciyla hazirlanan
akademik nitelikteki kitap, kitapc¢ik, brosiir ve benzeri yayinlar.

Yaymn Komisyonunun Kurulusu

Madde 5- Yaymn Komisyonu, bir Rektdr Yardimcismin baskanliginda, Universite
Yonetim Kurulunun kendi {iyeleri arasindan secilen iki asil ve iki yedek {iyeden olusur. Secilen
iiyelerin gorev stireleri, Yonetim Kurulu tiyelikleri ile sinirhidir. Basilmak tizere sunulan taslakta
Yayin Komisyonu Baskani ya da iiyelerinden biri yazar veya editor olarak yer aliyorsa, yedek
tiyeler karar toplantilarina katilirlar.

Yayin Komisyonunun Gorevleri

Madde 6- Yayin Komisyonu, bu yonerge esaslarina gore:

a) Yayinlar agisindan gerekli planlamalar1 yapar.

b) Basima hazir olarak gelen eserleri amag¢ ve nitelik acisindan yayma uygun olup
olmadigina karar verir.

¢) Gelen yayin taslaginin ders kitabi, yardimci ders kitabi, ders teksirleri ve diger
kategorilerden hangisi oldugunu kararlastirilir.

¢) Basilma sirasi, baski adedi ve basilma sekli hakkinda karar verir.

d) Basilan eserlerin maliyet hesabi ve satis fiyatlarini belirler.

e) Universiteler Yaym Yonetmeligi’nin ve Universitelerde Ders Araci Olarak Kullanilan
Kitaplar, Teksirler ve Yardimci Kitaplar Digindaki Yayinlarla Ilgili Yénetmelik’in ilgili
maddeleri uyarinca telif haklarini hesaplar ve 6deme seklini belirler.

f) Basilan eserlerin yonetmelikte belirlenen kurum ve kuruluslara dagitimini yapar veya
yaptirir.

g) Basilan eserlerin muhafazasin1 ve arsivlenmesini saglar. Basimi1 5 yili gegmis satisi
olmayan kitaplarin ilgili birimlere {icretsiz dagitimina karar verir.

Madde 7- Yaymn Komisyonu, ¢aligma agisindan Ogretim elemanlarn ile diger idari
personelin hizmetlerinden yararlanir, gerektiginde meslek gruplarina gore gecici alt komiteler
kurabilir.

Madde 8- Yaym Komisyonu Kararlari Universite Yonetim Kurulu'nun onay: ile
kesinlesir.



Yaymm Alt Komisyonlari

Madde 9- Her fakiilte, yiiksekokul, konservatuar, enstitii ve merkezde dekan veya miidiir
tarafindan gorevlendirilecek bir dekan yardimecist veya miidiir yardimcisinin bagkanliginda ilgili
birimin yonetim kurulu iiyeleri arasindan segilecek iki 0gretim elemanindan olusur. Yayin alt
komisyonlar1 kararlari, oy ¢oklugu ile almir ve alinan kararlar Universite Yaymn Komisyonuna
sunulur.

Yayimn Alt Komisyonlarinin Gorevleri

Madde 10-Yayin Alt Komisyonlari,

(1) Universiteler Yaymn Yonetmeliginin 6. maddesi uyarinca, basilmak {izere
hazirlanmis taslak eserlerin yazar(lar)1 tarafindan dekanlik, yliksekokul, enstitii ve merkez
miidiirlikklerine dilek¢e ve iki niisha taslak eserle basvuru yapilir. Birim, basiminin uygun
olduguna karar verirse, Yayin Komisyonu Baskanligima bir dilek¢e ile bu eserin basiminin
yapilmasi i¢in bagvuru yapar.

Yaym Komisyonu eseri inceler ve eserin bir alt komisyon tarafindan
incelenmesinin ve alt komisyon iiyelerinin eser basimi i¢in gerekli olduguna karar verebilir ya da
eser hakkinda sadece Yayin Komisyonunun kararlarini yeterli bulabilir. Yaym Alt Komisyonlar1
birimler biinyesinde basimi yapilan her tiirli kitap, dergi, ders notlar1 ile ilgili islemlerin
diizenlenmesinden sorumludur.

(2) Yaym Alt Komisyonlar1 bu yonergeye gore asagida belirtilen konularda hakem
goriislerini de dikkate alarak, Yayin Komisyonu Baskanligi’na goriis ve 6n bilgi hazirlar;

a) Basilacak yaymin nitelik ve egitim — 0gretim ihtiyaclar1 bakimindan yayima
uygun olup olmadigi,

b) Ders kitabi, yardimer ders kitabi, ders teksiri ve diger kategorilerden hangisine
ait oldugu,

c)Bagka tiniversitelerde veya tliniversiteler disindaki kisiler tarafindan hazirlanmas,
kendi birimleri ile ilgili ders kitab1 niteligindeki yayn taslaklarinin basilip basilmamasi,

d) Yaym taslaklarinin dil bakimindan giincel ve ilgili bilim dalinin kurallarina
uygun olup olmadigini inceler.

Yaymnlarda Bicim Bakimindan Aranan Nitelikler

Madde 11- Kitap kapagina gore hazirlanacak

a) On ve i¢ kapak: Yaymin 6n kapag1 ve i¢c kapagin 6n yiiziinde iist solda Aksaray
Universitesi amblemi ve devaminda Aksaray Universitesi Yayinlar1 No: 00 yazisi, ortada yayinin
adi, altinda yazar(lar)in unvani, adi soyadi, en altta ise yer ve basim yili bulunmalidir.

b) Arka kapak: Yayinin arka kapaginin dis yiiziinde yazar(lar)in 100 kelimeyi gegmeyen
ozgegmisleri, fotograflar1 ve diger eserlerinin listesi bulunabilir. ISBN numaras: sag alt kdseye
yazilir.



¢) I¢ kapagm arka yiiziinde “Aksaray Universitesi Yonetim Kurulu'nun 00/00/0000 tarih
ve 00/00 nolu karari ile basilmistir” ibaresi, yayin kodu, copyright (telif hakki), bilimsel hakemler
listesi, yayin katalog bilgisi, ISBN ve matbaa bilgisi yer alir.

Yayin Onerilerinin Degerlendirilmesi
Yayimn Bagvurular

Madde 12- Universite Yayin Yonetmeligine gére Aksaray Universitesi tarafindan
yayinlanmasi istenilen eserin yazar(lar)i gorevli bulunduklar1 boliim bagkanlarina veya
miidiirliklere bagvururlar. Yazar(lar)in 2 niisha olarak dolduracaklar1 “Yayimn Sunus Belgesi’ne
(Ek 1) yaymnin 6zelligine gore asagidaki evraklar da eklenir;

a)Telif hakki iligkisi varsa, bu haktan vazge¢ildigini veya kullanma izninin
alindigin1 belirten belge,

b)Ceviri eserlerde telif yasasi geregince yazardan ya da yayin hakkina sahip kisi ve
kurumdan yazili yayim belgesi,

¢)Editorli kitaplarda, editoriin, kitabin boliim yazarlarindan vekalet yetkilerini
kabul eden imzal1 birer belge,

d)Universitemizde yapilan tez ve arastirma projelerini basili hale getirmek igin
danigmanin yazili onay1.

Madde 13- Yaym Sunus Belgeleri, Bolim Baskani ve ilgisine gére Dekan, Enstitii
Midiirii veya Yiiksek Okul Midiirii tarafindan doldurularak, yayinlanacak eserin kopyalar1 ve
diger evrak ile birlikte Rektorliige gonderilir.

Madde 14- Ogretim gorevlileri, okutmanlar ile &gretim yardimcilarinin tek baslarma
hazirladiklar1 eserlerin yayinlanmasi hususunda Bolim Bagkaninin goriisii de sunus belgesine
eklenir. Yayinlanacak eserleri bilim ve dil bakimindan sorumlulugu yazar(lar)a aittir.

Madde 15- Yayinlanmas1 uygun goriilmeyen eserlerin birer kopyasi1 Rektorliikte tutulur,
diger kopyalar1 yazar(lar)a geri verilir. Universite tarafindan bastirilmayacag Universite Yonetim
Kurulu’nca yazili olarak bildirilen kitaplar1 yazarlarin kendilerinin bastirma haklar1 bakidir.

Madde 16-Baska tiniversitelerdeki veya iiniversite disindaki kisiler tarafindan hazirlanmis
ders kitab1 niteligindeki telif veya terciime eserlerinin Aksaray Universitesi tarafindan basilmasi
miimkiindiir. Bunun i¢in eserin yazar(lar)1 tarafindan eserin basilmasini kabul ettigine dair yazili
beyan1 ve eserin konusu ile ilgili dersin verildigi boliimiin goriisii gz onilinde bulundurularak
Yayin Komisyonunca karar verilir.

Madde 17- Yaymlarin telif hakki hesaplamalari, diizeltilmis kopyalar esas alinarak,
Universiteler Yaym Yoénetmeligine gore Yayin Komisyonunca yapilir.



Madde 18- Yaym Komisyonu’nun &nerisi ve Universite Yonetim Kurulu'nun karari ile
basilmas1 uygun bulunan eserin yazar(lar)1 ile “Aksaray Universitesi Yaym S6zlesme Formu”
(Ek-3) cergevesinde bir protokol imzalanir. Eserin basilmasindan sonra “Aksaray Universitesi
Yaym Devir Formu” (Ek-4) ile yazar(lar) yayin haklarin1 devreder. Kitap ve teksir seklinde
bastirilan yayinlardan 50 adedi yazar(lar)a {icretsiz olarak verilir.

Madde 19- Ceviri yayinlar i¢in ¢evirmen(ler)in yaym hakkina sahip kisi ve/veya kurum
veya kurulustan izin almasi1 gerekir. Bu is icin gerekli iicretin Universite biitcesinden ddenip
ddenmemesine Yayin Komisyonun &nerisi ile Universite Yonetim Kurulu karar verir.

Madde 20- Yayin Komisyon Bagkanligi’na sunulan yayimin degerlendirilmesinde goriisii
alinmak tizere secilen bilimsel hakemlere Yaym Komisyonunun belirleyecegi miktarda bir iicret

Odenir.

Madde 21- Bu yonergede yer almayan konular i¢in, ilgili yasa ve yonetmeliklerdeki
hiikiimler gegerlidir.

Yiirirliik

Madde 22- Bu yonerge Aksaray Universitesi Senatosu’nca kabul edildigi tarihte
ylirtirliige girer.

Yiiriitme

Madde 23- Bu yonerge hiikiimlerini, Aksaray Universitesi Rektorii yiiriitiir.
EK 1: Yayin Sunus Formu

EK 2: Yaym Onerisi Degerlendirme Formu

EK 3: Yayin Sozlesme Formu
EK 4: Yayin Devir Formu



Ek 1
AKSARAY UNIVERSITESI YAYIN SUNUS FORMU

A. Bu boéliim yazar(lar) tarafindan doldurulacaktir.

Yayinin bashgt:

Hangi amacla [J Ders kitab1 | JYardimc1 CICeviri Ders | [ Diger
kullanilacagi ders kitab1 Kitab1 (Agiklayiniz)
Hangi diizeydeki 1 On lisans | [ Lisans 1 Lisanstistii |[1 Diger
ogrenciler i¢in yazildigi (Agiklayiniz)
Kullanilacagi ders(ler)in kodu ve adi :

Onerilen baski adedi [ 11 500 111000 112000 Diger

Yazarimn herhangi bir yaynci ile 6nceden 1 Var (Aciklayiniz) |0 Yok

yapilmis s6zlesmesi var m1?

Basilmasi istenen yayn i¢in Telif Hakk1 [ Evet 1 Hayir
isteniyor mu?

Basilmasi istenen eser ceviri ise telif hakkinin |7 Evet ] Hayr
tiniversite tarafindan 6denmesi isteniyor mu?

Yazar:

Unvani, Adive Soyadt:

Universite / Fakiilte / Enstitii / Yiiksekokul:

Tarih: | imza:

Yazar:

Unvani, Adi ve Soyadt:

Universite / Fakiilte / Enstitii / Yiiksekokul:

Tarih: | imza:

Yazar:

Unvani ve Adi-Soyadi:

Universite / Fakiilte / Enstitii / Yiiksekokul:

Tarih: |imza :

B. Bu boliim Dekan / Miidiir tarafindan doldurulacaktir (Fakiilte ya da MYO Kurulu
karar ile)

Yayinin kullanilacagi ders(ler)deki 6grenci sayisi :

Yayinin kullanilacagi ders(ler)in | Zorunlu 1 Se¢meli Diger ..............
niteligi

Onerilen bask1 1500 11000 12000 Diger .....coocoeiiiiia.n.
adedi

Daha 6nce bu ders(ler)de kullanilan kitaplarin isim ve yazarlart:

Baski Adedi [ 11500 111000 112000 [0Diger coovveoeeeeennn,

Onaylayan Birim :

Adi-Soyad : Tarih:........ Imza:..........




Ek 2
AKSARAY UNIVERSITESI YAYIN ONERiSi DEGERLENDIRME FORMU

Y ayinin Adl ..

Kullantlacagi Ders © . . ... oo e

Yaymin bashigi icerigine uygun mudur? "1 Evet '] Hayir

Yayn hangi dizeydeki | [1 Onlisans |[] Lisans ] Lisansiistii | Diger
ogrencilere yoneliktir? | | | |

Ne tir bir yaymm olarak|[] Ders kitab1 |[] Yardimci1 Ders|[] Ceviri | Diger

diisiiniilmesi uygundur? kitab1 Ders Kitabt | -vevennnn..
Yayin dil ve yazim kurallarina uygun mudur? [l Evet '] Hay1r
Kullanilan dil ve tislup anlasilabilir diizeyde midir? "1 Evet Ul Hay1r
Yayinda kullanilan formiil, simge ve birimler uluslararasi|[] Evet Ul Hayir
standartlara uygun mudur?

Yayinda verilen resim, levha, sekil, grafik ve tablo / ¢izelge gibi | [] Evet "l Hay1r
gorsel unsurlar nitelik ve nicelik yoniinden yeterli midir?

Yayinda verilen yerli ve yabanci kaynaklar yeterli ve gilincel|[] Evet Ul Hay1r
midir?

Yayinda kisaltilmasi, eklenmesi gereken veya igerigi uygun || Evet U] Hay1r

olmadigindan tiimiiyle ¢ikarilmasi gereken boliimler, paragraflar
vb. var midir?

Onceden yayimlanmus baska yaymlardan telif haklarina |[] Evet U] Hay1r
girebilecek diizeyde alintilar var midir?

Yayin etigine aykir1 bir durum s6z konusu mudur? "1 Evet "I Hayir
Yayin Aksaray Universitesi yaymi olarak |[[]  1-3|0 4-5/06-10 Y1l |C>10Yil
basildig1 takdirde kac yil kullanilabilecegini | Yil Yil

diisiiniiyorsunuz?

(*) Degerlendirme:

' Yayilanabilir U] Diizeltilerek yayilanabilir | '] Yayimlanamaz

Diizeltmeler yapildiktan sonra incelenmesi / degerlendirilmesi ‘ ] Gerekir | 1 Gerekmez

Degerlendirmeyi Yapan Ogretim Uyesinin Unvani, Ad1 ve Soyadi:

Universite: Tarih:................
Fakilte / Enstitt / Yiksekokul: Imza:.................
Bolim:

* Degerlendirmeye iliskin gerek¢e ve diizeltilmesi istenilen konular.(Gereginde ek sayfa
kullanilabilir)



Ek 3

AKSARAY UNIVERSITESI YAYIN SOZLESMESI FORMU

Adi ve Soyadt: Gorevi
Dogum Yeri: Ana Adr:
Dogum Yili: Baba Adr:
Is Adresi:

Siirekli Adresi:

Yukarida acik kimligi yazili kisi olarak ben ............. ... ... ... .. ... ...
...................................... » adli yaymnin sahibi olarak, Universiteler Yaymn
Yonetmeligi ve Aksaray Universitesi Yaymn Komisyonu Yoénergesi uyarinca, telif hakkim sakli
kalmak iizere, eserimin yayin hakkini Aksaray Universitesi Rektorliigiine devrediyorum.

Eserimin bilim ve dil sorumlulugu tarafima aittir. Bu ¢er¢evede eserimin ¢iktilarinin

tamamini basilabilmesi i¢in Aksaray Universitesi Rektorliigiine teslim ettim.

Yazar:

Unvani, Adi ve Soyadt: Tarih: Imza:

Rektor:

Unvani, Adive Soyadi : Tarih: Imza:




Ek 4

AKSARAY UNIVERSITESI YAYIN DEVIR FORMU

Telifettigim. . ................oo.... adlieserin ................. tarihli
sozlesme geregince Aksaray Universitesi Rektorliigii tarafindan adima saglanacak telif hakkini
(rakam ve yazi i1€) . . . ..o e e

. .TL) bedel karsihginda Telif Hakki Kanununun 25. Maddesine gore Aksaray Universitesi
Rektorliigiime devir ettim.

Universiteler Yayin Yonetmeligi Madde-9 geregince, Aksaray Universitesi Yaymn
Komisyonunun belirledigi telif iicreti ddeme plan1 (yayinin, kitap satis noktasindaki satigindan elde
edilen gelirlerden, altisar aylik periyotlar halinde yazara 6denmesi suretiyle toplam telif {icretinin
kargilanmasina kadar siirdiiriilmesi suretiyle yazara 6denmesi) dogrultusunda tarafima 6denmesini
kabul ettim.

Yazar:

Unvani, Adi ve Soyadt: Tarih: Imza:




